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 لائحة وحدة إدارة الازمات والكوارث
 

  

 و التكنولوجيا بالمنوفيهبالمعهد العالي لمهندسه 
 
 
 
 
 
 

 م 9109تم إعتماد اللائحة في مجمس إدارة المعهد في ديسمبر 
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 إػداد

إدارج الاسياخ وانكوارزوحدج انرُفيذي نفزيق ان  

 انصفح انوظيفح الاسى و

 إدارة الأزمات والكوارثمدير وحدة  مدرس د/ ياسر محمد عبد الكريم   .0

 مدرس د/ محمد الخطيب   .9
 –إدارة الأزمات والكوارث وحدة نائب مدير 

 رئيس لجنة التوعية والإعلام

 رئيس المجنة الطبية طبيب بشري  د/ سمطان زين   .3

  عضو مدرس د/ السيد صابر السيد عامر   .4

 رئيس لجنة السلامة والصحة المهنية   مدرس د/ أحمد أبو المجد   .5

 رئيس لجنة الأمن الداخمي  إداري شريف جمال بيومي   .م  .6

 مهندس م/ أماني سعد محمد   .7
 عضو 

 مهندس م/ يثرب عيد عبد الكريم   .8
 عضو 

 سكرتير الوحدة  -عضو   إداري أ/ مصطفي العدوي   .9
  

 فريق المراجعة
 عميد المعهد ا.د/ مفرح حمادة حامد

ن خدمة المجتمع والبيئةئولش معهدال كيلو ياسر ريحان ا.د/  

محمد حافظ ا.د/ ياسر  
 خبير الجودة والتدريب والأستاذ بجامعة كفر الشيخ
 والمستشار الفنى لوحدة ضمان الجودة بالمعهد
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 بسى الله انرحًٍ انرحيى

 ( فَاللَّهُ خَيْرٌ حَافِظًا وَهُوَ أَرْحَمُ الرهاحمِِينَ )  

 

 

يقديت:   

ٔ انغلايّ غبٚخ كم فشد فٙ انذٛبِ ٔ يٍ ثى انًؤعغبد ٔ نٓزا ٚغؼٗ الاَغبٌ جبْذا ثكم يب  الأيٍٚؼزجش 

ٔ ٔعبئم نٛذقق ْزِ انغبّٚ نكٙ ٚؤيٍ َفغّ أٔلا ثى ٚؤيٍ يٍ دٕنّ رجؼب نُٕع ٔ دجى  أرٙ يٍ أدٔاد

 انخطش أٔ انكبسثّ.

نزُجؤ ثٓب ٔ انزذسٚت ٔ انزٕػّٛ ٔ ٚؼزجش انزصذ٘ نلأصيبد ٔ انذبلاد انطبسئّ عٕاء ثبلاعزؼذاد نٓب أ ا

يًب ٚغبػذ ػهٗ دغٍ انزصشف  انًغزًشِ قجم انذذٔس يٍ افعم الأعبنٛت انزٙ رغًخ ثزجُت ٔقٕػٓب

 ٔ انزؼبيم. 

ٔ نعًبٌ رٕفٛش انذًبّٚ انشبيهّ نلافشاد ٔ انًُشأد داخم انًؼٓذ ٔ نزذقٛق ْزا فبَّ ٚجت ٔظغ 

ٛز يذبكبِ ثصفّ دٔسّٚ ٔيزطٕسِ نخطخ اخلاء عُٛبسْٕٚبد نؼذح أصيبد يذزًهّ ٔ كزنك ٔظغ رُف

انًؼٓذ. ٔ انزٙ رصًى نزغبػذ انقبئًٍٛ ػهٗ أسٔاح انطلاة ٔ انؼبيهٍٛ ثبنًؼٓذ نًٕاجٓخ يب قذ ٚذذس يٍ 

 ادزًبلاد اظشاس يفبجئّ ٔ انزؼشٚف ثبلادزٛبغبد انٕاجت ارخبرْب ػُذ الاصيبد ٔ انكٕاسس.

انكٕاسس كبٌ نضايب ػهٗ إداسح انًؼٓذ ثبنزٕجّٛ َذٕ ٔظغ ٔ نعًبٌ دغٍ عٛش ػًم ٔدذح الاصيبد ٔ 

 عزششبد ثٓب نؼًم انفشٚق ثكفبءِ.لائذّ نهٕدذِ ثًثبثخ انذعزٕس ٔ انقٕاػذ انزٙ ٚزى انؼًم يٍ خلانٓب ٔ الا

 

ًبيبد ٔعٛبعخ انذٔنخ فقذ رى اَشبء "انٓٛئخ انقٕيٛخ نٕدذح ظًبٌ انجٕدح ٔالاػزًبد" ٔاَطلاقب يٍ اْز

 . 8002نغُخ  88ٔلائذزّ انزُفٛزٚخ ثبنقشاس انجًٕٓس٘ سقى  8002نغُخ  28ى ثبنقبٌَٕ سق

و ٔلائذزّ انزُفٛزٚخ ٔانقٕاٍَٛ ٔانقشاساد انًؼذنخ 2428( نغُخ 94ٔغجقبً نقبٌَٕ رُظٛى انجبيؼبد سقى )

يٕافقخ يجهظ اداسح انًؼٓذ انؼبنٗ فقذ رًذ   2421( نغُخ204اس انجًٕٓس٘ سقى )ٔانًكًهخ نًٓب ٔانقش

إداسح الأصيبد ػهٗ إَشبء ٔدذح   و8024فٙ دٚغًٛش  نهُٓذعخ ٔانزكُٕنٕجٛب ثبنًُٕفٛخ ثجهغزّ انًُؼقذح 

" ثبنًؼٓذ  إداسح الأصيبد ٔانكٕاسس ٔثُبءاً ػهٗ رنك رى إَشبء " .داسٚبإكٕدذح يغزقم  ٔانكٕاسس

 .ٔرؼٍٛٛ يذٚشاً نهٕدذح َٔبئجب نٓب
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 (:1)يبدة 

 انلائذخ. ْزِانزًٓٛذ انغبثق جضء لا ٚزجضأ يٍ 

 (:2يبدة )

ٔدذح  رغًٗ "بنًؼٓذ انؼبنٙ نهُٓذعخ ٔانزكُٕنٕجٛب ثبنًُٕفٛخ ٔثإداسح الاصيبد ٔانكٕاسس رُشأ ٔدذح 

ٔرؼزجش ٔدذح يٍ ٔدذاد انًؼٓذ نٓب اعزقلانٓب انفُٙ ٔانًبنٙ ٔالإداس٘ " إداسح الاصيبد ٔانكٕاسس 

ذٔس الأسظٗ يجبششح ٔيقشْب ثبنًؼٓذ ػهٗ أٌ رزجغ أ.د./ ػًٛذ انًؼٓذ انزُظًٛٙ نهٔرٕظغ ثبنٓٛكم 

  .انًؼٓذثًجُٗ (   إداسح الاصيبد ٔانكٕاسسٔدذح )

 (:3يبدة )

 انرؤيت:

درجاخ الأًٌ وانسلاًح وانحد ًٌ انخسائر انري يًكٌ انوصول نًسروى ػاني يٍ " 

 ."تانًؼهدل ورقدو ثيئح انؼً اسرقرارل حدوثها ثًا يكف

 

 (:4يبدة )

 :انرسبنت

 لاؼفي ـداخه روفير ُظاول إدارج الأسًاخ ًٌ خلا لًجا رسؼي انوحدج إني رحقيق انرًيس في" 

د ـؼثو ءاثُاءو لثقتانًؼهد  خاكهرًًناو ادفرلأا حًلاوس ًٌأ ٌاًضن كذنو خاًلأسا جردالإ

ص رـف ىـنإ نهايوحرو هاراثأ ىهػ جرطيسانو خاًلأسا حفد يهجور ىف وكحنراو .الأسًاخ

 ."وانرفوق نهُجاح
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 (:5يبدة )

 أهداف انىحدة:

 :انرانيح الأهداف ذحقيق ػهى الأسياخ وانكوارز وحدج ذؼًم

 .جزٓبأًنخ غخ غعٔ وث ًٌٔ خؼقٔزًنا سسأكانٔ دبًلأصا عأُأٔ لبكأش دٛدزذدساعخ ٔ  .2

 .ًٌ الأصًبدانًؼٓذ اد ٔقبئٛخ نذًبٛخ ءازخبر إجس .8

ل لإزجبع انغهٔك الأًثانًؼٓذ  ٙف دبًصلأا حسداإ قٛجغزٔ ٙجُز ٛخًْأج خسفًؼنأ ٙ ػٔنا حدبٛص .3

 .نًٔاجٓخ الأصًبد

 ٔانغلايخ الأيٍ سٛفٔـزن يؼٓذجبن دبًصلأا خٓجأًٔ غًُن خًبػ خٛجازٛسزإغ غعٔ .9

 دبـنٛآ دٛدذزٔ ، يؼٓذان وسذ ٗف سٔدذنا ُخكًًنا دبًلأصأ غسبخًنبج ٔظغ َظبو نهزُجؤ .1

 ًُٓب.خ ـٛبقٔهن

 .دبًصلأأ سسأكنأق ئاسذنا دع دآشًُنا رأيٍٛ .2

 .يؼٓذإػداد انقٛبداد ٔانكٔادس انًؤْهخ نًٔاجٓخ الأصًبد فٙ جبن .2

 يهاو انوحدج:

 ّٚ:انزبنل ثلاس ًساذ إنٗ يؼٓذًٔٓبو ٔذدح إداسح الأصًبد ٔ انكٔاسس جبن دٔس ُٚقغى

 الأصًخ( ٔٛزو فٛٓبل ًسذهخ ًب قجانًرحهح الأونى:  )

 .انًُبغجخلاد ٔانكٔاسس ًصٔدح جأجٓصح الازصبزجٓٛص غسفخ ػًهٛبد لإداسح الأصًبد  .2

 .ٔانخسٔج انًزبذخل ًغ زذدٛد ًُبغق اندخٔيؼٓذ خسٛغخ زفصٛهٛخ نًجُٙ انل ػً .8

ٔانعؼف  ًٔؼسفخ ُقبغ انقٔحيؼٓذ، انجٛئٙ نهل ذدٔثٓب غجقب نهزذهٛل زذدٛد الأصًبد انًذزً .3

 .يؼٓذٔانفسص ٔانًخبغس جبن

 .ذدٔثٓب فٗ انًدٖ انقسٛة أٔ انجؼٛدل نلأصًبد انًذزً )انزُجؤ انٔقبئٙ (انزخغٛغ  .9

 .الأصًبد ًٔٔاجٓزٓبء إػداد انخغغ ٔسغو انغُٛبسْٛٔبد ندس .1

 .اد انٔقبئٛخ  نًُغ ذدٔس الأصًخ أٔ انكبسثخءازخبر الإجس .2

 صٛبُخ انًؼداد، كزنك جبنٔذدحل زدسٛة فسٛق انؼًل الأذداس ًث ًغ لالاغزؼداد نهزؼبً .2

 .ًغ الأصًبدل انًغزخدًخ فٙ انزؼبً
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 )مرحلة المواجهة والإستجابة والإحتواء(:المرحلة الثانية : 
 

 زُفٛر انخغغ ٔانغُٛبسْٛٔبد انزٗ غجق إػدادْب ٔانزدسٛة ػهٛٓب. .2

 لأصًخ.اانًٔاجٓخ ٔالإغبثخ جأُٔاػٓب ٔفقب نُٔػٛخ ل زُفٛر أػًب .8

 .خدًبد انغٔاسئ انؼبجهخل انقٛبو جأػًب .3

 .ػُد انعسٔسحالاخلاء زُفٛر ػًهٛبد  .9

اد ءالإجس ٔزذدٛد، ٔزقًّٛٛ، ًغزًسل ساد انًٔقف جشكًزبجؼخ انذدس ٔانٔقٔف ػهٗ زغٔ .1

 .غسفخ انؼًهٛبدل ًؼّ ًٌ خلال انًغهٔجخ نهزؼبً
  

 :انًزحهح انثانثح : ) يزحهح إػادج انرواسٌ(

 .ٔانًُشآدذصس انخغبئس فٗ الأفساد  .2

  .(انًذزًهخ أخغبس انًغزقجهٛخ ًٌ ًسذهخ اغزئُبف انُشبغ ٔانذًبٛخ)َبء ٔإػبدح انجل انزأْٛ .8

 .انقٔحٔ ًغ الأصًخ ٔسصد ُقبغ انعؼفل نهزؼبًب ْربخزا  وز ٙزنا دءااسجلإاو ٛٛقز .3

انًؼُٛخ نلاغزفبدح  ٔزٔجٛٓٓب إنٗ انجٓبد، زٔثٛق انذدس ٔ زقدٛو انزٔصٛبد ٔانًقزسذبد انلاصًخ .9

 .نهًغزجداد ٔفقب ٔزغٔٛس ٔزذدٛس انخغغ ،)إٌ ٔجدد(زلافٙ انغهجٛبد ًغزقجلا ل ًُٓب  ًٌ أج
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(: 6يبدة )

 انهيكم انتُظيًي:

 :ـــيػهى انُحو انرانإدارج الأسياخ وانكوارز نوحدج  انرُظيًيكوٌ انهيكم ري

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (:7يبدة )

 

 تشكيم يجهس الادارة:

ٔٚزعًٍ يجهظ الإداسح يذٚش ٔدذِ انًؼٓذ ػًٛذ شكم يجهظ إداسح انٕدذح ثقشاس ٚصذسِ ٚ

ٔ َبئجّ ٔانزٖ رى اخزٛبسًْب ثُبء ػهٗ يؼبٚٛش يٕظٕػٛخ يؼهُخ  إداسح الأصيبد ٔانكٕاسس

يشكهخ قبيذ اٚعب ثإجشاء انًقبثلاد ٔ رقٛٛى انغبدح انًزقذيٍٛ ٔ فذص انغٛش  يٍ قجم نجُخ

سكزذاريح 

نوحدجا  

 

 انؼًيد

نشئوٌ خديح انًجرًغ وذًُيح انثيئحوكيم انًؼهد   

 يديز انوحدج

 أػضاء

 انوحدج

 َائة يديز انوحدج

 نجاٌ

نوحدجا  

 

التوعية الإعلام لجمة لجمة الصحة والسلامة المهمية لجمة الأمم الداخلي انهجُح انطثيح  
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ٔ انغًبع نهؼشض انزقذًٚٗ ٔ إجشاء انًفبظلاد ٔ ثُبء ػهّٛ رى إخزٛبس  انزارٛخ انخبصخ ثٓى

        .ثُبء ػهٗ الأػهٗ فٗ انذسجبد

 (:8دة )يب

 يهبو وكيم انًعهد نشئىٌ خديت انًجتًع وتًُيت انبيئت

انزٙ رى الأرفبق ػهٛٓب يٍ قجم أػعبء ػشض َزبئج ٔقشاساد ٔدذح إداسح الأصيبد ٔانكٕاسس  .2

  .إداسح انًؼٓذ نهزصذٚق انٕدذح ػهٙ يجهظ

 .يزبثؼخ رُفٛز قشاساد يجهظ الإداسح ثبنزؼبٌٔ يغ سئٛظ انًجهظ .8

إػذاد رقبسٚش انًزبثؼخ انذٔسٚخ انخبصخ ثأػًبل ٔإَجبصاد انٕدذح ٔػشظٓب ػهٙ يجهظ الإداسح  .3

  .ثشكم دٔس٘

  .إػذاد انزقبسٚش انغُٕٚخ انخبصخ ثُشبغ انٕدذح ٔػشظٓب ػهٙ يجهظ الإداسح .9

 هٙ كبفخ انًكبرجبد انصبدسح ٔانٕاسدح يٍ ٔإنٙ  ٔدذح إداسح الأصيبد ٔانكٕاسسالإغلاع ػ .1

 .الإششاف ػهٙ انٕدذح ٔػهٙ جًٛغ انؼبيهٍٛ ثٓب .2

يٍ إدزٛبجبد  انًشبسكخ فٙ أػذاد خطػ انٕدذح نًٕاجٓخ الأصيبد ٔانكٕاسس  ٔرٕفٛش يب ٚهضو .2

 .نزذقٛق رهك انخطػ

 يدير وحدة إدارة الأزيبث وانكىارثيهبو 

ٚصذس أ.د/ ػًٛذ انًؼٓذ قشاساً ثزؼٍٛٛ يذٚش نٕدذح انزذسٚت ٔرًُٛخ انًٕاسد انجششٚخ ثبنًؼٓذ نًذح ػبو 

أػٕاو أكبدًٚٛخ, ٔٚزى اخزٛبسِ ثُبءً ػهٗ يؼبٚٛش يٕظٕػٛخ يؼهُخ يٍ خلال نجُخ  3أكبدًٚٙ ثذذ أقصٗ 

ذسٚت ٔدصم ػهٙ إخزٛبس ػهٗ أٌ ٚكٌٕ يٍ أػعبء ْٛئخ انزذسٚظ ثبنًؼٓذ ٔنّ خجشح فٙ يجبل انز

 ثؼط انجشايج انزذسٚجٛخ ٔلا ٚشغم أٖ يٕقغ آخش كقٛبدح أكبدًٚٛخ.

 في إطار سياساخ وقزاراخ يجهس والإداريح،يديز انوحدج ذصزيف أيورها وشئوَها انفُيح  يرونى

 -إدارج انوحدج تأداء اخرصاصاذه انوظيفيح وانري ذشًم يا يهي:
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انٔظٛفٛخ  ٔزذدٛد  انًٓبو،  ٔانهجبٌ  انزُفٛرٛخ نهٕدذحرشكٛم انٓٛكم انزُظًٛٙ ٔالإداس٘ إقزشاح .1  

 .اءنجًٛغ الأػع

 شٓشٚب .جزًبع دٔسٚب ثأػعبء انٕدذح لإا .2

  انٕدذح. ػهٗششاف انفُٙ ٔالإداس٘ لإا .3

ٔانًشبسكخ فٙ ٔظغ َعجبغّ إَزظبيّ ٔلإالإجشاءاد انلاصيخ  لإرخبريزبثؼخ أداء انؼًم ثبنٕدذح  .4  

 .خطخ انؼًم انغُٕٚخ

  إداسح الأصيبد ٔانكٕاسس فٙ يجبل  انجٓبد انخبسجٛخ انزٙ رغزطٛغ رقذٚى انذػى ٔانًشٕسحيخبغجخ  .5

  خذيبد نهٕدذح. قزشاح صشف يكبفآد ٔدٕافض نهؼبيهٍٛ انزٍٚ ٚقذيٌٕإ  .6

 ٔكٛم انًؼٓذ نشئٌٕ خذيخ انًجزًغ ٔرًُٛخ انجٛئخانغُٔ٘ نهٔذدح ػهٙ  بسٚش انذٔسٚخ ٔانزق ػشض .7

 نهًٔافقخ.

 .انغٛبغخ انؼبًخ نزذقٛق أْداف انٔذدحًزبجؼخ زُفٛر  .8

 .ٔعغ آنٛبد نهزقٔٛو انداخهٙ ٔانخبسجٙ جبنٔذدح .9

        ْٛئخ ء بـالإشساف ػهٙ ذًلاد انزٔػٛخ جإداسح الأصًبد نهغهجخ ٔانؼبًهٌٛ ٔأػع .11

 .انزدسٛط
 

 :إدارة الأزيبث وانكىارث يهبو َبئب يدير وحدة

نٕدذح انزذسٚت ٔانزًُٛخ انجششٚخ ثبنًؼٓذ نًذح ػبو ٚصذس أ.د/ ػًٛذ انًؼٓذ قشاساً ثزؼٍٛٛ َبئت يذٚش 

أػٕاو أكبدًٚٛخ, ٔٚزى اخزٛبسِ ثُبءً ػهٗ يؼبٚٛش يٕظٕػٛخ يؼهُخ يٍ خلال نجُخ  3أكبدًٚٙ ثذذ أقصٗ 

 إخزٛبس ػهٗ أٌ ٚكٌٕ يٍ أػعبء ْٛئخ انزذسٚظ ثبنًؼٓذ .

 انح ػدو وجود يديز انوحدجأيورها وشئوَها انفُيح والإداريح في حَائة يديز انوحدج ذصزيف  ىيرون

 تأداء اخرصاصاذه انوظيفيح وانري ذشًم يا يهي:او ذفويضه ويقوو 

 .ُٕٚة ػٍ يذٚش انٕدذح فٙ دبنخ غٛبثّ .2

 .انًشبسكخ فٙ ٔظغ خطػ انطٕاس٘ء .8

 .يزبثؼخ الاعزؼذاداد نًٕاجٓخ  انطٕاس٘ء .3

 .يزبثؼخ ػًهٛبد انزذسٚت .9
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 .ٔانكٕاسسرٕفٛش يجًٕػبد يذسثخ ػهٙ يٕاجّ الاصيبد  .1

يزبثؼخ اػذاد ٔرجٓٛض نٕدبد اسشبدٚخ ٔيهصقبد نهزؼشٚف ثبلاصيبد ٔكٛفٛخ  .2

 .انزصشف الايثم  نذهٓب

   .الأصيبد ٔانكٕاسس حسدالإ ِسكجزًنا لٔهذنأ غغخنا انًغبًْخ فٙ ٔظغ .2

           

لجنةالسلامةوالصحةالمهنيةيهبو   

ٔ ـْ ؤـقٛ انضيلاء ًٌ خػًًٔج ُّٔبؼٛ يؼٓذجبن طٛسزدنا ٛئخْ ءبعػأ دأذ بٓزغبئس ٙنٔزٛ  

 ٛخسدالإاو بـغقلأا داخم ٔانغلايخ الأيٍ داءسإج خؼجاسً  ٙف ُخجهنا رِْ وبًٓ لثًٛزٔ ،وٓهٛكشزج

 ،ئٛخبجسٓكند الاٛـصٔزنا علايخ سـٛذ يٌٍ صبـخًانٔ طٛسنزدا دبػبقٔ لًبًؼانٔ خفهزخًنا

س راـُلإا وبـظُٔ ، ءبـفلإغا ٔ ٔعبئم ،خـٛنٔلأا دبفبؼـغلإا قدٛبُـص دٔجٔٔ

 :إٛجبص اخزصبصبزٓب فٙ ًٔٛكٌ. الأٔزًٔبزٛكٙ

 .جبنًكبٌ انًساد زأًُّٛل غًٛب انًٔاد انقبجهخ نلاشزؼب ٔلا انزفزٛػ ػهٙ ػًهٛبد انزخصٌٛ .0

 .انزٔصٛلاد انكٓسجبئٛخ ٔزأًُٛٓب غلاًخ ًٌ انزأكذ .9

 .انزفزٛػ ػهٙ ًصبدس انشسس ٔغٛسْب ًٌ انًصبدس انذساسٛخ .3

 .لانذسٛق ًٔد٘ صلاذٛزٓب نهزشغٛاء أجٓصح إغف غلاًخ ًٌ انزأكذ .4

 .ًٌ زُفٛر زؼهًٛبد انُظبفخ انؼبًخ ٔزصسٛف انؼٔادوكذ انزأ .5

 .ٔعغ لافزبد إسشبدٛخ نعسٔسح ػدو انزدخٌٛ فٙ الأًبكٌ انًذظٔسح .6

 

انداخهي الأيٍ نجُتيهبو   

 

 قٔعٔو ـائد لكـجش حؼجبزًٔ يؼٓذجبن خًلاغانٔ ًٌلأا دبٛهًػ غًٛج ٙهػ فاسشلإا .1

 انذٔادس

فٙ  صبخـشلأاٛخ ْٔ ًٌ دكأزنأ بٓقفاسًٔ خغغؤًنا سجبخًٔ لخداً خًلاغ ًٌ كذأزنا .2

 .ذبلاد انغٔاسئ

 .انزخسٛةل أػًب أٔ ٔانؼغلاد نًُغ انغسقخل إػداد ًُبٔجبد نهذساغخ فٙ أٛبو انؼً .3

 .بٓزجنبؼًٔ سادٔذنا عٔقٔ ًٌ ٛخبقٔهن خًلأصا داسءجلإا ربخزا .4

http://www.bic.edu.eg/


 

 وزارة التعميم العالي و البحث العممي
 المعهد العالي لمهندسة و التكنولوجيا 

 بالمنوفية
التدريب وتنمية الموارد البشرية وحدة  

 Ministry of Higher Education and 

Scientific Research 

Higher Institute of Engineering and 

Technology, Menoufia 

Training & Human Resources 

Development Unit  
 

 

12  
WWW.bic.edu.eg  

Email: info@ bic.edu.eg,   

 

يحافظح  -انؼُواٌ: جًهوريح يصز انؼزتيح 

يزكش انثاجور -انًُوفيح  

 

 غبقُ وادخزغبج ءلاخلإأ ٛسبُٛغ فٛرُز ٗهػ ٗجًُنا ٗهغبنش دبٛجسدٔز ةسبـجز جشاءإ .5

 .نهفسق انًشكهخ لإداسح الأصًخل ًساقجخ سد انفؼ ٔ  سـكجًنا سُرالإا

 .انًؼُٛخ ًٌ صلاذٛخ أجٓصح الإُراس جبنزُغٛق ًغ الأجٓصح كذانزأ .6

 ءلاخلإأ جبقٙ نجبٌ انزدسٛة ػهٙ الإُراس ًغ جبنزؼبٌٔ :انًجُٗء لإخلاافزشاظٙ إػداد غُٛبسٛٔ  .7

 انخغس. دبـقٔأاء ـثُأ ءلاـخلإا دبٛهًػ ٙف ٙهثًنا غسقنا ٙنإل ٔصٔهن ُٙجًهن
 

 تطىيروانتىعيتوالإعلاولجنةاليهبو 

 

  بٓجبجـغأٔ بْسدبصًٔ دبًلأصاح سادإو ٔٓفًج ثبنًؼٓذد دابانقٛٔ ٌهًٛبؼنا فٛسؼز .1

 خـنٛٔلأا دبفبؼـغلإأ خـدًُٛنا ٛخبًذانٔ خًلاغنأ ًٌلأا ٌػ جٛخٛسدز داسٔدن دادلإػا .2

 .ًجُٙل انغٔاسئ انًخزصخ جكنًجًٔػبد 

 .فسٛق إداسح الأصًبد غجقب نُٔػٛخ انذدساء سفغ دسجخ الاغزؼداد انًُبغجخ ٔاغزدػ .3

 ثبنًؼٓذ.إداسح الأصًبد كض زجًٛغ انًؼهًٔبد ٔإجلاغٓب نًس .4

 .إداسح الأصًبد لذٔ دٔاساد زدسٛجٛخ ًزُٔػخ .5
 

 :انطبيتلجنةا يهبو
 

ل ٔٛزًث ،ْٛئخ انزدسٛطء أػعبأدذ ٛؼبُّٔ يؼٓذ، جبن انجشسٌٛٛاء الأغج ْرِ انهجُخ أذد ٛسأط

 :اخزصبصبزٓو فٙ

 .ٔلا غًٛب فٙ ذبنخ ٔجٔد ػدٔ٘ ًباء انًؼٓذ انقٛبو جبنزٔػٛخ انكبًهخ لأػع .0

 .الأًساض انًؼدٛخ ًٌ ُشس انزؼهًٛبد ٔالإجساءاد انٔقبئٛخ نهذًبٛخ .9

 .زدسٛة فسٛق إداسح الأصًبد ػهٙ الإغؼبفبد الأٔنٛخ .3

 الأصًبدانغجٙ انغسٛغ ًغل ُٔػخ فٙ انزؼبًًزإػداد دٔساد زدسٛجٛخ  .4
 

 سكرتبريت انىحدة: واختصبصبث يهبو

  

 .ٓٛضْبرجٔ انشعًٛخ انخطبثبد كزبثخ .2

 .ٔاعزكًبنٓب ثبنٕدذح انخبصخ ٔانًهفبد انٕثبئق دفظ .8

 .يٓبو يٍ اَجبصِ رى ػًب اعجٕػٙ رقشٚش كزبثخ .3
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 .ٔخلافّ يكزجٛخ أدٔاد يٍ انٕدذح رٕفٛشادزٛبجبد ظًبٌ .9

 .اَؼقبدْب ثؼذ انًجهظ يذبظش ٔكزبثخ انذٔسٚخ يجهظ الإداسح لاَؼقبد الأػًبل جذٔل رجٓٛض .1

 يغئٕل ػٍ إػذاد يب ٚطهت يُّ يٍ أػًبل كزبثٛخ خبصخ ثٕدذح إداسح الاصيبد ٔانكٕاسس .2
 

 (:9دة )يب

انىحدةتدعى أَشطت يتطهببث   

يجٓض ثبنٕعبئم انفؼبنخ لإعزذػبء يٍ  رجٓٛض يٕقغ يذذد لإداسح الأصيبد ٔانكٕاسس  .2

 ٚزطهجخ الأيش 

 انزأكذ يٍ رٕافش أجٓضح انًكبفذخ الأٔنٛخ نجًٛغ إَٔاع انذشائق ٔأٌ ركٌٕ صبنذخ نلأعزخذاو  .8

 ٔانًغزهضيبد انطجٛخ انلاصيخ نؼًهٛبد الإعؼبف الأٔنٛخ رٕفٛش الأدٔٚخ  .3
 

 (:10يبدة )

 أولاً: يجهس الإدارة

جُّٛ  10جهغبد نًجبنظ إداسح ٔدذح إداسح الأصيبد ٔانكٕاسس ثبنًؼٓذ ثٕاقغ  ٚزٕنٗ انًؼٓذ صشف ثذل دعٕس

 جهغخ عُٕٚبً ٚزذًهٓب انًؼٓذ. 2فٗ انجهغخ انٕادذح ثذذ أقصٗ 

 ثبَيبً : يدير انىحدة وَبئب يدير انىحدة

جُّٛ شٓشٚبً نُبئت يذٚش انٕدذح  300جُّٛ شٓشٚبً ٔ  100ٚصشف نًذٚش ٔدذح انزذسٚت ثبنًؼٓذ 

 ب انًؼٓذ.ٚزذًهٓ

 ثبنثبً : أعًبل الإستشبراث

جُّٛ ثذذ أقصٗ  210خبسج انًؼٓذ ٚزى إدزغبة أجش انغبػخ  يٍ أٔ خجشاء رذسٚت ٍفٗ دبنخ الإعزؼبَخ ثًذسثٛ

 عبػبد ٕٚيٛبً. 2

 : انجهبز انفًُ وانًبنً والإداري رابعب

ثلاس فئبد ٔظٛفٛخ )أ( أٔل , )ة( ثبٌ , )ج( رذذ  انجٓبص انفُٙ ٔانًبنٙ ٔالإداس٘ إنٙ ٚقغى إنٗ

 الإخزجبس ٔرًُخ ْزح انفئبد يكبفئبد نهجٓذ الإظبفٗ
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 :الأرّٛثخلاف يب ٚزقبظبِ يٍ أجش ثبثذ غجقبً نهقٕاػذ  

 يلادظبد        )ج( ذحد الإخرثار     ي)ب( ثاَ       أول ( أ) انفئاخ         

  جُّٛ 10 جُّٛ 21 جُّٛ 200 ثاترحيكافأج شهزيح 

 جُّٛ نهغبػخ 20 جُّٛ نهغبػخ 21 جُّٛ نهغبػخ80 يكافأج ساػاخ سائدج
لا  ٕٚيٛبً ٔثًب ثذذ أقصٗ عبػزٍٛ

 ٚزجبٔص ثلاس يشاد شٓشٚبً 

 
 انقىاعد انًُظًت نعًم انجهبز انفًُ وانًبنً والإداري :

انذكزٕس يذٚش انٕدذح ٔثًشاػبح ٚكٌٕ انزكهٛف ثبلأػًبل انفُٛخ ٔانًبنٛخ ٔالإداسٚخ ثًٕافقخ يٍ انغٛذ الأعزبر 

 -انعٕاثػ انزبنٛخ:

 .انفئخ الأٔنٗ )أ( يؤْم جبيؼٗ ػبنٗ ٔخجشح فٗ انًجبل 

 .انفئخ انثبَٛخ )ة( يؤْم جبيؼٗ ػبنٗ ٔخجشح فٗ انًجبل 

 .انفئخ انثبنثخ )ج( يؤْم جبيؼٗ ػبنٗ ٔخجشح فٗ انًجبل 

هٗ يٕافقخ انغٛذ الأعزبر انذكزٕس يذٚش ٔٚجٕص صشف انًكبفأد نفئبد أخشٖ ٚزطهجٓب ػًم انًشكض ثُبءاً ػ

 انٕدذح ٔركٌٕ قًٛزٓب ثًب لا ٚضٚذ ػهٗ قًٛخ انغبػخ انًقشسح نهغبدح انؼبيهٍٛ ثبنًشكض.

 (:11يبدة )

 فٙ انًؼٓذ انؼبنٙ نهُٓذعخ ٔانزكُٕنٕجٛب ثبنًُٕفٛخ ْٗ:  إداسح الأصيبد ٔانكٕاسسٔعبئم الارصبل ثٕدذح 

  ٗثبنًؼٓذ.يقش انٕدذح ثبنذٔس الاسظ 

  : انًٕقغ الانكزشَٔٙ نهًؼٓذwww.bie.edu.eg 

   : 11121841974  -  11213561219رهٛفٌٕ انًؼٓذ  

 لاًٚٛم: ا.Edu.egInfo@Bin  

 

 

http://www.bic.edu.eg/
http://www.bie.edu.eg/
mailto:Info@Bin.Edu.eg
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يحافظح  -انؼُواٌ: جًهوريح يصز انؼزتيح 

يزكش انثاجور -انًُوفيح  

 

  ػعبء ٔدذح إداسح الأصيبد ٔانكٕاسسأْٛكم إرصبل 

 رقى انًوتيم الأسى و

 02048128004 د/ ياسر محمد عبد الكريم  2

 02088392902 د/ محمد الخطيب  8

 د/ سمطان زين  3
11227277675- 

11157674559 

 02808910030 د/ السيد صابر السيد عامر  9

 02040242849 د/ أحمد أبو المجد  1

 02000848042 شريف جمال بيومي   .م 2

 02042242242 م/ أماني سعد محمد  2

 02222989121 م/ يثرب عيد عبد الكريم  2

 02041282302 أ/ مصطفي العدوي  4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bic.edu.eg/
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يحافظح  -انؼُواٌ: جًهوريح يصز انؼزتيح 

يزكش انثاجور -انًُوفيح  

 

  ٙيجًٕػخ انذػى انخبسج:   

 

 (:21يبدة )

 ٚؼًم ثٓزِ انلائذخ فٕس اػزًبدْب يٍ يجهظ اداسح انًؼٓذ.

 

 

 

 

 و
 رقى انًوتيم انوظيفح الأسى

1 
 د/ َاصز ػثد انحفيع

 يديز ػاو الإدارج انطثيح تانثاجور
 

2 
 َقية / سلايح جودج

  إدارج اندفاع انًدَي تانثاجور  

http://www.bic.edu.eg/

