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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا  

 بالمنوفية 

ً " الرؤية :   " الريادة فى التعليم الهندسى للإنطلاق للمنافسة محلياً ودوليا

 

فدي العلدوم  كاديميدة المرجعيدة محليداً ويمليميداً يلتزم المعهدد بعددداد يدريؤ م طدق ًبلداً للمعدايير اللوميدة اأ"    الرسالة:

الهندسية يلبي احتياجات سوق العمق ومادردلي البحث العلمدي لددمدة الممتمدت وينميدة البييدة فدي يًدار اللديم 

 " اأيلامية
 

    الباجور  مركز -المنوفية  محافظة -العربية  مصر جمهورية :العنوان
 

WWW.bie.edu.eg  

Email: info@ bie.edu.eg  

Tel.: 01021840974 

 

 آلية يلييم موضودية للياس أداء أدضاء المهاز الإداري

 

يمثق السياسات التى يرسمها المعهد العالي  للهندسة والتكنولوجيا بالمنوفية التي يسادده في  

ينفيذ يستراييميتة دلى مدتلف مستويايه ؛ وفى  الومت نفسه يمثق السياسات العامة للمعهد .  

المعهد  ويريكز طذه   بها  يلوم  التى  اأنشطة  كافة  يغطي  الآليات   السياسات دلي مممودة من 

أداء   للياس  موضودية  يلييم  آلية  وجود  ممال  وفي  الإستراييمية.  وأطدافة  رسالتة  لتحليق 

 -أدضاء المهاز الإداري وفلا للتوصيف الوظيفي والواجبات ، ويتمثق بنود التلييم في:

 

 ير ونموذج وموعد التقييم مسبقاً. يتم تعريف الإداريين بمعاي •

 –أمين المعهد  -تقوم لجنة ثلاثية  مشكلة من )وكيل المعهد لشئون التعليم و الطلاب  •

منسق معيار الجهاز الإداري( بعمل تقييم طبقاً للتوصيف الوظيفي للإداري ونموذج  

 التقييم. 

•   ً لكل موظف يعكس فيه  يسجل أمين المعهد بصفتة الرئيس المباشر للإداريين سجلاً ورقيا

وكذلك المخالفات التى   الإيجابيات والسلبيات الخاصة بأداء الموظف وفقا لمهام وظيفتة

 يكون قد إرتكبها ، وما تم إتخاذه بشأنها من إجراءات. 

يستعين الرئيس المباشر بهذا السجل عند إعداد تقارير تقويم الأداء ويكون أساساً فى البت  •

 . يقدمها الإداريين فى نتائج تقارير تقويم الأداء الخاصة بهمفى التظلمات التى 

يخطر الرئيس المباشر الموظف ورقياً بما يؤخذ عليه من تقصير أو أوجه ضعف ليعمل  •

 .على إزالة أسباب ذلك ، وتوضع هذه الإخطارات بسجل الأداء الوظيفى

 إثابة وتشجيع المتميزين في الأداء و دعم وتأهيل المقصرين.  •

 قرير السنوي للعضو وربطه بالعلاوات السنوية. الت •
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