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 فريق إعداد لائحت وحدة ضوبى الجىدة

 

 فريق هراجعت لائحت وحدة ضوبى الجىدة

 

 

 الوظٌفة الاسم م

 الجودة ضمان وحدة مدٌر الدمرداش نور محمد أسامة/ د.م.ا 1

 الجودة ضمان وحدة مدٌر نائب عبدالهادى عبدالفتاح مروة/ د.م.ا 2

 الجودة ضمان وحدة مدٌر نائب السٌسً عبدالفتاح محمد/ د 3

 الوحدة سكرتٌر رجب صلاح أمٌرة/ م 4

 الوحدة سكرتٌر الدٌن تاج سعٌد محمد دٌنا/ م 5

 الوظٌفة الاسم م

 عمٌد المعهد –أستاذ القوي المٌكانٌكٌة  –أستاذ  د/ مفرح حمادة حامد.ا 1

 ا.د/ ٌاسر محمد حافظ 2
مدرب معتمد ومراجع  –جامعة كفر الشٌخ  –أستاذ 

 –بالهٌئة القومٌة لضمان جودة التعلٌم والإعتماد 
 المستشار الفنً لوحدة ضمان الجودة بالمعهد

 .د/ زٌنب عبدالخالق عتمانا 3
وكٌل المعهد لشئون  -أستاذ الهندسه المدنٌه  –أستاذ 

 التعلٌم والطلاب
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 تمهـــــــيد

ثشٌَ ػبّ  ٓئٍَبد اُزؼ٤ِْ و٣ٞثزط أُغزٔؼ٢ٝ ٤٣٢ٖٓٞ اُؾٌَٔزٞاُػ٠ِ  ٓظو ٢ّ كٛزٔب٣ل الااري رلاؽع -

ٝمُي ثٜلف رؾ٤َٖ عٞكح أؽل أ٣ُٞٝبد اُز٤ٔ٘خ ٝاُزط٣ٞو ك٠ ٓظو  ٝاػزجبهٙ ثشٌَ فبصاُؼب٢ُ  ٝاُزؼ٤ِْ

آكاء ٛنٙ أُئٍَبد ٝرلؼ٤َ كٝهٛب ك٢ ه٤بكح ػ٤ِٔبد اُز٤ٔ٘خ اُشبِٓخ ٝأ٣ؼب ُٔؾبُٝخ اػلاك فو٣ظ ٓز٤ٔي 

ظْ ٝثوآظ اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ ك٢ ٔغزٔغ ٝػٔبٕ اُغٞكح ٝاُزط٣ٞو أَُزٔو ُٔئٍَبد ٝٗلاًزَبة صوخ اُ

ٝاٗطلاهب ٓغ اٛزٔبٓبد ٤ٍٝبٍخ اُلُٝخ كول رْ اٗشبء "ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح  ٓظو، 

 . 2002َُ٘خ  22ٝلائؾزٚ اُز٘ل٤ن٣خ ثبُوواه اُغٜٔٞه١ ههْ  2006َُ٘خ  22ٝالاػزٔبك" ثبُوبٕٗٞ ههْ 

أُؼلُخ ٝاُوواهاد  ٝلائؾزٚ اُز٘ل٤ن٣خ ٝاُوٞا٤ّٖٗ 1422( َُ٘خ 44)وبً ُوبٕٗٞ ر٘ظ٤ْ اُغبٓؼبد ههْ ؽجٝ -

 . 1425َُ٘خ (204)ههْ  اُغٜٔٞه١ ُٜٔب ٝاُوواه ٝأٌُِٔخ

ثغٞكح اُؼ٤ِٔخ  أُؼٜل لاٛزٔبّٝاٗؼٌبٍب  روعٔخ ؽو٤و٤خ ٓب ٛٞ االا ُؼٔبٕ اُغٞكح ٝؽلح اٗشبءٝؽ٤ش إ  -

َٔزٔو ُِٞطٍٞ ثٚ ا٢ُ ٓوؽِخ ُاُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُؼَٔ ػ٢ِ ٝػغ فطٞاد كؼبُخ ٝٓ٘ظٔخ ُؼٔبٕ اُزؾ٤َٖ ا

مُي ك٢ ػٞء أٛلاف ا٤ُٜئخ  ػزٔبك ٝاػلاك فو٣ظ هبكه ػ٢ِ ٓٞاًجخ اُزط٣ٞو اُؼ٢ِٔ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٢االا

ٝأُ٘بكَخ ك٢ ٓغزٔغ  ٤ُخٝهٍبُزٜب ٖٝٓ أعَ اػلاك أع٤بٍ هبكهح ػ٠ِ أَُبٛٔخ ك٢ ٜٗؼخ ٓظوٗب اُـب

 .ػب٢ُٔ ٣ورٌي ػ٠ِ اُلْٜ ٝ أُؼوكخ

  / 22 ( أُ٘ؼولح ثزبه٣ـ 1ٝٓٞاكوخ ٓغٌِ اكاهح أُؼٜل اُؼب٠ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب ثبُٔ٘ٞك٤خ ثغَِزٚ ههْ ) -

 خَٓزوِثبُٔ٘ٞك٤ىخ ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ًٞؽلح اُؼب٢ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب اٗشبء أُؼٜل ػ٠ِ   ّ 3/2012

رْ اٗشبء "ٝؽلح  مُي ػ٠ِ رزجغ ٓجبشوح ػ٤ٔل أُؼٜل ؽَت ا٤ٌَُٜ الأًبك٢ٔ٣ ٝاُز٘ظ٢ٔ٤ ُِٔؼٜل اكاه٣بً 

 .ٝٗبئجب ُٜب ر٘ل٤ن٣بً  ٓل٣واً  رؼ٤٤ٖٝػٔبٕ اُغٞكح" ثبُٔؼٜل 

ؾخ اُلاف٤ِخ ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ك٢ رش٤ٌَ ٓغٌِ اكاهح اُٞؽلح ػٖٔ هواه أُٞاكوخ ػ٠ِ اُلائ طلٝه  -

 ّ 2012 /  4 / 12 ( ثزبه٣ـ   ) الإكاهح ههْ ٓغٌِ

ٝؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ٠ٛ أَُئُٞخ ػٖ اكاهح اُغٞكح كافَ أُؼٜل ٣ٝزٞاكو ُل٣ٜب ًبكخ اُٞصبئن ٝالأكُخ اػزجبه  -

 اُقبطخ ثبُٔٔبهٍبد اُزطج٤و٤خ لاكاهح اُغٞكح.

أُٞاكوخ ػ٠ِ ػٖٔ هواه ُٜب ٝ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ٝ اُِغبٕ اُزبثؼٚ ٓغٌِ اكاهح اُٞؽلح ٓؼلٍ رش٤ٌَ  طلٝه -

 ّ 2020 /  10 /  2  ثزبه٣ـ (  1 الإكاهح ههْ ) ٓغٌِؾخ اُلاف٤ِخ ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ك٢ اُلائ
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 (:1مادة )

 اُلائؾخ. ٛنٙاُز٤ٜٔل اَُبثن عيء لا ٣زغيأ ٖٓ 

 

 (:2مادة )

ر٠َٔ "ٝؽلح ٝ ثبُٔ٘ٞك٤خبُٔؼٜل اُؼب٢ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب ر٘شؤ ٝؽلح ُؼٔبٕ اُغٞكح اُلاف٤ِخ ث

ٝرٞػغ ٝرؼزجو ٝؽلح ٖٓ ٝؽلاد أُؼٜل ُٜب اٍزولاُٜب اُل٢٘ ٝأُب٢ُ ٝالإكاه١ ػٔبٕ اُغٞكح" 

ثٔج٠٘ الأهػ٠ ثبُلٝهٓجبشوح ٝٓووٛب ٔؼٜل ػ٠ِ إٔ رزجغ أ.ك./ ػ٤ٔل أُؼٜل ثب٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ُِ

 . أُؼٜل

 (:3مادة )

 الزؤيت:

 "أَُزٟٞ أُؾ٠ِ ٝالإه٢ٔ٤ِ  َٓزٟٞ هك٤غ ك٠ اكاء أُؼٜل ػ٠ِاُٞؽلح  رؾونإٔ  "

 (:4مادة )

 الزسالت:

ك٠ ًبكخ ػ٘بطو أُ٘ظٞٓخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝالأٗشطخ كاء لأٝرو٤٤ْ ارَؼ٠ اُٞؽلح ا٠ُ ٗشو صوبكخ اُغٞكح " 

ٝرج٢٘ ػ٤ِٔخ  ك٠ ػٞء ٓؼب٤٣و ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ ُؼٔبٕ اُغٞكح ٝالاػزٔبك ثبُٔؼٜلاُجؾض٤خ ٝاُقل٤ٓخ 

أُئ٠ٍَ ٝالأًبك٠ٔ٣ ُلاهروبء ثَٔزٟٞ اٌُلبءح ٝاُولهح اُز٘بك٤َخ ُقو٣غ٤ٚ كاء اُزؾ٤َٖ أَُزٔو ُلأ

ًَٝت صوخ ٝهػبء أَُزل٤ل٣ٖ ػ٠ِ أَُزٟٞ أُؾ٠ِ ٝالإه٢ٔ٤ِ ٝاَُؼ٠ ُزؾو٤ن اُغٞكح اُشبِٓخ 

  ." ٝاُٞطٍٞ ا٠ُ الاػزٔبك

 (:5مادة )
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 :أهداف الىحدة

ا٢ُ رو٣ْٞ الأكاء الأًبك٢ٔ٣  ثبُٔ٘ٞك٤خرٜلف ٝؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل اُؼب٢ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب 

ٝالإكاه١ ٝأُغزٔؼ٢ ُزط٣ٞو اُؼ٤ِٔخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝاُجؾض٤خ ٝفلٓخ أُغزٔغ ٝر٤ٔ٘خ اُج٤ئخ ٝمُي ُِؾظٍٞ 

ُؼٔبٕ عٞكح اُزؼ٤ِْ ٝالاػزٔبك ػ٠ِ الاػزٔبك ؽجوب ُِٔؼب٤٣و الأًبك٤ٔ٣خ اُو٤ٓٞخ ٖٓ هجَ ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ 

 ػٖ ؽو٣ن:٣ٝزؾون مُي 

. ٣ْ ا٥كاء ٝػٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل.ٞاهزواػ ا٤َُبٍخ اُؼبٓخ ُزو1

. رظ٤ْٔ ٝاػلاك ٍٝبئَ اُزو٣ْٞ أُقزِلخ ٝٗٔبمط الاٍزج٤بٗبد ٝالأكٝاد اُلاىٓخ ُِزو٣ْٞ ٝرؾل٣ل ٗوبؽ اُوٞح 2

ٝاُؼَٔ ػ٠ِ  أُغزٔؼ٤خٝٓغبٍ اُجؾش اُؼ٢ِٔ ٝٓغبٍ اُقلٓبد  خ٤ٝالإكاهح ٝاُشئٕٞ أُبُ اُزؼ٤ِْٓغبٍ  ك٢ ٝاُؼؼق

 رؾ٤َٜ٘ب ك٢ ػٞء ٓلّٜٞ اُغٞكح.

ٝاُجؾض٢.ٝالإكاه١ ٝاُز٤ٔي ك٢ الأكاء ػ٠ِ أَُزٟٞ الأًبك٢ٔ٣ ٗشو صوبكخ اُغٞكح 3  . 

أُقزِلخ.٤ٖ ًبكخ اُؼب٤ِٖٓ ثبُٔؼٜل ٝأهَبٓٚ ن ثوآظ اُزو٣ْٞ اُنار٢ ٝأَُزٔو ثرو٤ٍـ اُٞػ٢ ثؤ٤ٔٛخ رطج4٤  . 

. رو٤ٍـ صوبكخ ر٘ظ٤ٔ٤ةخ ػِة٠ َٓةزٟٞ أُؼٜةل روةّٞ ػِة٠ هة٤ْ اُغةٞكح اُشةبِٓخ  ٝ هٝػ اُلو٣ةن ٝاُزؾَة٤ٖ أَُةزٔو 5

 ٝاُزٞعٚ ٗؾٞ أُشبهًخ ك٢ ع٤ٔغ ٓزطِجبد الإػزٔبك.

.كػْ ػ٤ِٔخ ػٔبٕ اُغةٞكح اُشةبِٓخ ٝالإػزٔةبك، ٝرشةغ٤غ ًبكةخ الأهَةبّ اُؼ٤ِٔةخ كة٢ أُشةبهًخ كة٠ ع٤ٔةغ ٓزطِجةبد 6

 الإػزٔبك.

.  ٣قض ػ٤ِٔةخالاٍزٔواه ك٢ ر٤ٔ٘خ هلهاد أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝأػؼبء ا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ ٝاُغٜبى الإكاه١ ك٤ٔب 7

 اُغٞكح.

 . ٓزبثؼخ ٓشبًَ أُؼٜل اُزؼ٤ٔ٤ِخ ٝٝػغ فطؾ اُزؾ٤َٖ ُٜب.8

 . ر٣ٌٖٞ كو٣ن ػَٔ ٖٓ اُطلاة ُزلؼ٤َ كٝهْٛ ك٢ ػٔبٕ اُغٞكح.9

 .  اُٞػغ اُواٖٛ، ٝاػلاك اُلهاٍخ اُنار٤خ ُِٔؼٜل.أُشبهًخ ك٢ رو٤٤ْ 10
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  .ثبُٔؼٜل اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُؼ٤ِٔخ ٓقوعبد ك٢ ٝاُقبهع٢ أُؾ٢ِ أُغزٔغ صوخ اًزَبة.11

  كةة٢ ُِٔشةةبهًخ ثةةبُزؼ٤ِْ الأ٤ِٛةةخ أُٜزٔةةخ ٝاُغٔؼ٤ةةبد أُةةل٢ٗ أُغزٔةةغ ُٔئٍَةةبد أُغزٔؼ٤ةةخ أُشةةبهًخ رشةةغ٤غ.12

 .ثبُٔؼٜل اُغٞكح ٓ٘بؿ ٝكػْ اُوهبثخ

  .ُِٔؼٜل اُزبثؼخ اُزقظظبد ًبكخ ك٠ اُز٘بك٤َخ ٝاُولهح اُز٤ٔي ه٤ْ اػلاء.13

. ٓزبثؼخ اػلاك ٝٓواعؼخ ٝرؾل٣ش ٓؼب٤٣و اُغٞكح ثبُٔؼٜل. 14

. ٓزبثؼخ أػٔبٍ اُِغبٕ اُز٘ل٤ن٣خ. 15
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(: 6مادة ) 

 الهيكل التنظيمي:

 :ـــيلىحدة ضوبى الجىدة على الٌحى التبل التٌظيويكىى الهيكل تي

 

 اللجان التنفٌذٌة   للوحدة السكرتٌر التنفٌذي

 الوحدة إدارة مجلس

 مدٌر الوحدة

 )عمٌد المعهد( مجلس إدارة الوحدةرئٌس 

 نائب مدٌر الوحدة

 لجنة المراجعة الداخلٌة

الإستبٌاناتلجنة   

إعداد معاٌٌر الدراسة الذاتٌةلجنة   
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 (:7مادة )

:تشكيل مجلس الإدارة 

ٔؼٜةل ػ٤ٔل اُ/ ػ٠ِ اهزواػ ٖٓ ا٤َُل أ.ك اكاهح أُؼٜلٓغٌِ ٣شٌَ ٓغٌِ اكاهح اُٞؽلح ثوواه ٣ظلهٙ 

 اُزب٢ُ:اُ٘ؾٞ  ػ٣ٝ٠ٌِٕٞ رش٤ٌِٚ ُٔلح صلاصخ أػٞاّ 

 الصفت الىظيفت الاسن م

 رئيسا أستاذ عمٌد المعهد  .1

 عضوا ونائب الرئيس عضو هٌئة تدرٌس التعلٌم والطلابلشئون وكٌل المعهد   .2

 اعضو عضو هٌئة تدرٌس وكٌل المعهد لشئون البٌئة وخدمة المجتمع  .3

 اعضو عضو هٌئة تدرٌس مدٌر وحدة ضمان الجودة  .4

 أمين المجمس عضو هٌئة تدرٌس مدٌر وحدة ضمان الجودةنائب   .5

 ػؼٞا عضو هٌئة تدرٌس رؤساء الأقسام العلمٌة  .6

 منسقى الجودة بالاقسام العلمٌة   .7
عضو هٌئة تدرٌس أو هٌئة 

 ػؼٞا معاونة

 اعضو ادارى أمٌن المعهد  .8

9.  
أحددددد قدددددامى خرٌجددددى المعهددددد ولاٌعملددددون 

 بالمعهد
 مهندس

 اعضو

 اعضو  --- أحد أعضاء رجال الأعمال   .11

 اعضو طالب رئٌس اتحاد الطلاب بالمعهد  .11

 السكرتٌر التنفٌذى للوحدة  .12
 سكرتير الجمسة دارىا
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 (:8مادة )

:إختصاصاث مجلس الإدارة 

ٝٝػغ ا٤َُبٍةبد  اُٞؽلح،٣ٌٕٞ ٓغٌِ اكاهح اُٞؽلح ٛٞ اَُِطخ أَُئُٞخ ػٖ اكاهح ٝرظو٣ق أٓٞه 

 :ــ٢اُز٢ رؾون أٛلاكٜب ٣ٝقزض ثٔب ٣ِ

.  ٝاُٞاعجبد ُِغبٕ اُلوػ٤خفزظبطبد ٝرؾل٣ل الا ٔؼٜلاُغٞكح ثبُٝؽلح رقض اػزٔبك اُ٘ظبّ اُلاف٢ِ لإكاهح 1

 ثبُٞؽلح.

. اػزٔبك اُزوبه٣و اُلٝه٣خ اُز٢ رولّ ػٖ ٤ٍو اُؼَٔ ثبُٞؽلح. 2

. اػزٔبك اُِٞائؼ الإكاه٣خ ٝأُب٤ُخ ٝاُل٤٘خ اُقبطخ ثبُٞؽلح. 3

. .ٔؼٜلٝاُ٘لٝاد ٝأُئرٔواد ثبُزؼبٕٝ ٓغ اُغٜبد الأفوٟ ثبُ الاعزٔبػبداُلػٞح ا٠ُ ػول  4

. ػٖ ٗشبؽ اُٞؽلح. ١ٍٞ٘اػلاك روو٣و  5

. اُٞؽلح. رلفَ ك٢ افزظبطبد هئ٤ٌ ٓغٌِ الإكاهح ٝٓل٣و اُز٢اُ٘ظو ك٢ ًَ أَُبئَ  6

. ٓزبثؼخ أكاء اُولهح أُئ٤ٍَخ ٝاُلبػ٤ِخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ ػ٠ِ َٓزٟٞ أُؼٜل 7

. اُؼَٔ ػ٠ِ ٗشو صوبكخ اُغٞكح ثبُٔؼٜل  8

. ٝٓزبثؼخ رطج٤وٜب. ٝاُقطخ اُي٤٘ٓخ ُٜب ُِٔؼٜل الاٍزوار٤غ٤خ اُقطخ ٝػغ 9

. . ثبُٔؼٜل اُغٞكح ػٔبٕ ٓؼب٤٣و رطج٤ن ٓزبثؼخ 10

. اُوواهاد ٝارقبم ثبلأكاء أُزظِخ ٝأُؼٞهبد أُشبًَ ػٖ الإكاهح ٓغٌِ ا٠ُ خاُزوبه٣و أُوكٞػ ٓ٘بهشخ 11

 .أُؼٞهبد ػ٠ِ ٝاُزـِت أُشبًَ ُؾَ اُلاىٓخ

. ثبُٔؼٜل. ٝالاػزٔبك اُغٞكح ػٔبٕ فطخ ٝرطج٤ن الأكاء َٓزٟٞ ُزؾ٤َٖ اُلاىٓخ اُز٘ل٤ن٣خ اُجوآظ ٝػغ 12

. اػلاك أُؼٜل ُِزولّ ُلاػزٔبك ٖٓ ا٤ُٜئخ اُو٤ٓٞخ ُؼٔبٕ عٞكح اُزؼ٤ِْ ٝالاػزٔبك  13
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الاشواف ػ٠ِ اُي٣بهاد ا٤ُٔلا٤ٗخ ٖٓ هجَ ٓوًي ػٔبٕ اُغٞكح ٝأُواعؼ٤ٖ اُقبهع٤٤ٖ ٝأُواعؼ٤ٖ  14 .

 .ُؼٔبٕ عٞكح اُزؼ٤ِْ ٝالاػزٔبك اُو٤ٓٞخاُ٘ظواء، ٓواعؼ٢ ا٤ُٜئخ 

. .الاػزٔبك ػ٢ِ ُِؾظٍٞاُزؼ٤ِْ ٝالاػزٔبك  عٞكح ؼٔبٕاُو٤ٓٞخ ُ ٤ِٜئخُ ُزولّا 15

 

 (:9مادة )

ًةَ شةٜو ث٘ةبءً ػِة٠ كػةٞح ٓةٖ هئة٤ٌ ٓغِةٌ الإكاهح ٣ٌٝةٕٞ  ٓةوح ٣غزٔغ ٓغٌِ اكاهح اُٞؽةلح كٝه٣ةبً 

الاعزٔبع طؾ٤ؾبً ثؾؼٞه أًضو ٖٓ ٗظةق أػؼةبء أُغِةٌ ، ٣ٝةزْ اصجةبد ٝهةبئغ ًةَ عَِةخ ثزؾو٣ةو 

ٓؾؼو اُغَِخ  ٝرؼزٔل هواهاد ٓغِةٌ الإكاهح ٓةٖ هئة٤ٌ ٓغِةٌ الإكاهح ٣ٝوكةغ أُؾؼةو ُِؼةوع 

 ػ٢ِ ٓغٌِ اكاهح أُؼٜل. 

 

 (:10مادة )

:رئيس مجلس الإدارةإختصاصاث  

ػ٤ِٜب ٓغٌِ اكاهح أُؼٜل مٛب ك٢ ٝؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ٣ٝٞاكن ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن اُزٞط٤بد ٝاُوواهاد اُز٢ ٣زْ ارقب 1 .

 ثـوع اٗشبء ٝرلؼ٤َ ٗظبّ كاف٢ِ ُؼٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل، ٝٓزبثؼخ الاٍزغبثخ ُِزطٞه ٝاُزـ٤٤و.

.الاػزٔبكاُؾظٍٞ ػ٠ِ  ك٢ ٝأَُبٛٔخ ٓغبٍ اُغٞكح َُٔبػلح أُؼٜل ك٢اُزؼبهل ٓغ فجواء ٓزقظظ٤ٖ 2  . 

 (:11مادة )

ٓغٌِ اكاهح ثوواه ٣ظلهٙ كاء ثبُٔؼٜل اُز٘ل٤نٟ ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ٝرو٣ْٞ الأٔغٌِ اُ ٣شٌَ

ٓب ُْ ٣َزغل ٣ٌٕٝٞ رش٤ٌِٚ ُٔلح صلاصخ أػٞاّ ٔؼٜل ػ٤ٔل اُ/ ػ٠ِ اهزواػ ٖٓ ا٤َُل أ.ك ث٘بءً أُؼٜل 

 :اُزب٢ُاُ٘ؾٞ  ػ٠ِٖٓ أػٔبٍ 
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 الصفت الىظيفت الاسن م

 رئيسا عضو هٌئة تدرٌس مدٌر وحدة ضمان الجودة 1

 نائبا لمرئيس عضو هٌئة تدرٌس مدٌر وحدة ضمان الجودةنائب  2

 أػؼبء عضو هٌئة تدرٌس أو هٌئة معاونة منسقو الأقسام العلمٌة 3

 اعضو ادارى أمٌن المعهد 4

 اعضو ادارى ادارى الوحدة 5

 

 (:12مادة )

 :التنفيذيمجلس الإختصاصاث 

.1 ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن اُزٞط٤بد ٝاُوواهاد اُز٢ ٣زْ ارقبمٛب ك٢ ٝؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ٣ٝٞاكن ػ٤ِٜب ٓغٌِ اكاهح 

 .اُٞؽلح ٣ٝؼزٔلٛب أُؼٜل

َٓ٘ن  ٠ْ الأكاء ٣َٝٔٝرو٣ٞاُز٤َ٘ن ٓغ الأهَبّ اُؼ٤ِٔخ ك٠ ر٤ٌِق ػؼٞ ٤ٛئخ رله٣ٌ ثز٠ُٞ أػٔبٍ اُغٞكح   2.

 اُجوٗبٓظ لأػٔبٍ اُغٞكح.

 (:13مادة )

:لىحدةالتنفيذي ل مديزال 

أػٞاّ  3ثؾل أهظ٠  ٣ظله أ.ك/ ػ٤ٔل أُؼٜل هواهاً ثزؼ٤٤ٖ ٓل٣و ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل ُٔلح ػبّ أًبك٢ٔ٣

، ٣ٝزْ افز٤بهٙ ث٘بءً ػ٢ِ ٓؼب٤٣و ٓؼِ٘خ ٓٞػٞػ٤خ ٖٓ ُغ٘خ ٓشٌِخ ُٞػغ أُؼب٤٣وٖٓ فلاٍ ُغ٘خ افز٤به أًبك٤ٔ٣خ

ٖٓ أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ثبُٔؼٜل ُٝٚ فجوح ك٢ ٗظْ ػٔبٕ اُغٞكح اُلاف٤ِخ ٝؽظَ ػ٢ِ اُجوآظ  ػ٢ِ إٔ ٣ٌٕٞ 

 .ػ٘ل رؼ٤٤٘ٚ بك٤ٔ٣خاُزله٣ج٤خ أُئِٛخ ُِٔواعؼخ اُلاف٤ِخ ٝلا ٣شـَ أٟ ٓٞهغ آفو ًو٤بكح أً
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 (:14مادة )

 مديز الىحدة:

 لىحدة:التنفيذي مديز المعاييز اختيار 

ثبُٔؼٜل ٣ٝوّٞ ثزوش٤ؾٚ أ.ك/ ػ٤ٔل أُؼٜل ٣ٝزْ اُزؼ٤٤ٖ ُشـَ ٛنٙ اُٞظ٤لٚ  إٔ ٣ٌٕٞ ػؼٞ ٤ٛئخ رله1ٌ٣  .

 ثوواه ٖٓ ٓغٌِ اكاهح أُؼٜل

.  إٔ ٣ٌٕٞ ُل٣ٚ فجواد ٍبثوخ ك٢ أػٔبٍ اُغٞكح2 

.  .ُِٞؽلح ٣شـَ أ١ ٓ٘ظت اكاه١ ثبُٔؼٜل ػ٘ل رؼ٤٤٘ٚ ٓل٣والا  3

. ٗظْ رطج٤ن ٤ًٝل٤خ ٝالاػزٔبك اُزؼ٤ِْ عٞكح ُؼٔبٕ اُو٤ٓٞخ ا٤ُٜئخ ٖٓ رله٣ج٤خ كٝهاد ك٢ شبهى هل ٣ٌٕٞ إٔ 4

 .اُغبٓؼ٢ اُزؼ٤ِْ ك٢ اُغٞكح اكاهح

إٔ ٣ٌٕٞ ُل٣ٚ ٜٓبهاد رٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد ٝرشَٔ اُؾبٍجبد ٝالاٗزوٗذ ٝثوآظ اُؾبٍت اُغبٛيح  5 .

 .أُقزِلخ

اُطلاة ,ٓغ اكاهح أُؼٜل ، ٝأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ؽٌٔخخ هبكهح ػ٠ِ اُزؼبَٓ ث٤ٌبٍخ ٣ٝز٤ٔي ثشقظ٤.6    

 . ، أُٞظل٤ٖ اُؼب٤ِٖٓ ػ٠ِ ع٤ٔغ أَُز٣ٞبد ثبُٔئٍَخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ

ػ٠ِ ٝػغ ا٤َُبٍخ اُؼبٓخ أُطِٞثخ ُزؾو٤ن أٛلاف اُٞؽلح ثٔب ٣زلن ٓغ ٤ٍبٍخ ٝأٛلاف ٓوًي هبكه 7 . 

 .ػٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل

اُولهح ػ٠ِ اُزٔض٤َ اُغ٤ل ُِٔؼٜل ٝػلاهزٚ اُقبهع٤خ اُغ٤لح.  8. 

:إختصاصاث مديزالىحدة 

إدارة الىحسدة  في إطبر سيبسبث وقراراث هجلس  والإداريت،هدير الىحدة تصريف أهىرهب وشئىًهب الفٌيت  يتىلى

 -بأداء اختصبصبته الىظيفيت والتي تشول هب يلي:

. رش٤ٌَ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ٝالإكاه١ ُِٞؽلح، ٝافز٤به أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ثبُٔؼٜل ٖٓ م١ٝ اُقجوح ك٢ ٓغبٍ 1

 اُغٞكح ٝرؾل٣ل أُٜبّ اُٞظ٤ل٤خ ُغ٤ٔغ أػؼبء اُٞؽلح.
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عزٔبع كٝه٣ب ثؤػؼبء اُٞؽلح )٣لػٞ ٓل٣و اُٞؽلح اَُبكح هإٍبء اُِغبٕ ٝأػؼبء اُٞؽلح ُلاعزٔبع ػٖ الا2  .

 اػلاٗبد ثبُٔؼٜل(.فطبثبد ه٤ٍٔخ أٝ اُجو٣ل الإٌُزو٢ٗٝ أٝ ٗشو ؽو٣ن 

.  اُٞؽلح. ػ٠ِأُب٢ُ شواف اُل٢٘ ٝالإكاه١ ٝالا3

آ٤ُبد ُِزو٣ْٞ اُلاف٢ِ  الإعواءاد اُلاىٓخ لاٗزظبٓٚ ٝاٗؼجبؽٚ ٓغ ٝػغ لارقبمٓزبثؼخ أكاء اُؼَٔ ثبُٞؽلح 4  .

 .ٝاُقبهع٢

 . ٓواعؼخ اُزوبه٣و اُلٝه٣خ ُوإٍبء اُِغبٕ اُز٘ل٤ن٣خ ثبُٞؽلح.5

ثبُٔؼٜل ٓقبؽجخ اُقجواء ٝالاٍزشبه٤٣ٖ ك٢ ٓغبٍ ٗظْ اُغٞكح اُلاف٤ِخ ٝاُقبهع٤خ ك٢ أػٔبٍ اُغٞكح 6  .

 ٝفبهع٤٤ٖ(.ًٔواعؼ٤ٖ كاف٤٤ِٖ )

.  .و٤اُٞؽلح أٓبّ اُـ رٔض7َ٤

.  اُٞؽلح. الافزظبطبد الأفوٟ اُز٢ ٣لٞػٚ ك٤ٜب ٓغٌِ اكاهح 8

.  فلٓبد ُِٞؽلح. اهزواػ طوف ٌٓبكآد ٝؽٞاكي ُِؼب٤ِٖٓ اُن٣ٖ ٣ولٕٓٞ 9

 (:15مادة )

:إختصاصاث نائب مديز الىحدة 

 او تفىيضه والإداريت في حبلت عدم وجىد هدير الىحدةأهىرهب وشئىًهب الفٌيت ًبئب هدير الىحدة تصريف  ىيتىل

 بأداء اختصبصبته الىظيفيت والتي تشول هب يلي:ويقىم 

.  ك٢ ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن اُقطخ الاٍزوار٤غ٤خ ُِٔؼٜل.أُشبهًخ 1

.  عزٔبع كٝه٣ب ثَٔ٘و٤ٖ أُؼب٤٣و ٝٓزبثؼخ اُؼَٔ ك٢ أُؼب٤٣و.الا2

.  ر٘ل٤ن الإعواءاد اُلاىٓخ لاٗزظبّ ٝاٗؼجبؽ اُؼَٔ ثبُِغبٕ.ثبُٞؽلح ُٝؼَٔ ثبُِغبٕ أُقزِلخ ٓزبثؼخ أكاء ا3

.  .ُوإٍبء اُِغبٕ اُز٘ل٤ن٣خ ثبُٞؽلحأُشبهًخ ك٢ ٓواعؼخ اُزوبه٣و اُلٝه٣خ 4

 . أُشبهًخ ك٢ ًزبثخ اُزوبه٣و ا٣َُٞ٘خ ُِٞؽلح.5
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 (:16مادة )

:اللجان التنفيذيت 

لجسبى هتصصصست تى سى كبفست الوعسبيير  التٌفيس  والوتببعست هسي خس  يقىم هجل  إدارة الىحدة بتىزيس  هئسئىليبث 

 وتٌقئن اللجبى إلي: لضوبى جىدة التعلين والاعتوبد الصبدرة عي الهيئت القىهيت

 .اُلاف٤ِخ أُواعؼخ ُغ٘خ .1

 .الإٍزج٤بٗبد ُغ٘خ .2

 .اُنار٤خ اُلهاٍخ ٓؼب٤٣و اػلاك ُغ٘خ .3

 -:الأتــيهراعبة يفضل عٌد تشكيل اللجبى الئببقت 

 

 إٔ ٣زؼٖٔ رش٤ٌَ ًَ ُغ٘خ أكواك ٖٓ ا٤ُٜئخ أُؼبٝٗخ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ. -

 ؽَت اؽز٤بعبد اُِغ٘خ. الإكاه١إٔ رزؼٖٔ ثؼغ اُِغبٕ أػؼبء ٖٓ اُغٜبى  -

 ػؼٞ ٤ٛئخ رله٣ٌ ُٚ فجوح ك٠ ٓغبٍ ٗظْ اُغٞكح. ٣لؼَ إٔ ٣ٌٕٞ هئ٤ٌ اُِغ٘خ -

 د اُغٔبػ٤خ ٝ اُلوك٣خ، أُلاؽظخ.٣زْ رغ٤ٔغ اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد ػٖ ؽو٣ن اُٞصبئن، أُوبثلا -
 

 (:71مادة )

 :اللجان التنفيذيتإختصاصاث 

 . لجٌت الوراجعت الداخليت:1

ػِة٠  رشٌَ ُغ٘خ أُواعؼخ اُلاف٤ِخ ثوواه ٖٓ ا٤َُل أ. ك. ػ٤ٔل أُؼٜل ُِو٤بّ ثؤػٔبٍ أُواعؼخ اُلاف٤ِخ ُِٔؼٜل ٣ٍٞ٘بً 

أُواعؼةخ اُلاف٤ِةخ ٓةٖ هجةَ أٝ أُشةبهًخ كة٠  ٍةجن ُٜةْ اُو٤ةبّٓةٖ  أٝ أُزقظظ٤ٖٖٓ اَُبكح أُواعؼ٤ٖ إٔ رزٌٕٞ 

 أٝ ٖٓ هجَ اُغبٓؼبد.اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ ٝاُجؾش اُؼ٢ِٔ  ٝىاهح

 والوئئىليبث: الوهبم       

الوحدات و اللجان بالمعهد و رصد الفجوة مع الوثائق والتقارٌر الدورٌة التً تعدها روّٞ اُِغ٘خ ثٔواعؼخ  -1

 التصحٌحٌة. وضع مقترحات للاجراءات
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أ. َِة٤ل ُ ٛةنا اُزوو٣ةو ٣وكةغ ػٖ ٗزبئظ أػٔبُٜب صةْ ٓل٣و ٝؽلح اُغٞكحرولّ اُِغ٘خ روو٣وا ٌٓزٞثب ٤َُِل الأٍزبم  -2

ُِؼوع ٝ أُ٘بهشخ ك٢ ٓغٌِ اكاهح أُؼٜل ػ٠ِ إٔ رزؼٖٔ رٞط٤بد اُِغ٘خ اُ٘وبؽ اُز٢ رؾزبط ك. ػ٤ٔل أُؼٜل 

 طخ اُز٘ل٤ن٣خ ُِؼبّ أُوجَ.  ا٠ُ رؾ٤َٖ ٝ ٓوزوؽبد اُزؾ٤َٖ ُلإػبكخ ا٠ُ اُق

 تطبٌق ضوابط الإمتحانات بالمعهد.التأكد من  -3

المقررات والبرامج ورفع تقرٌر لمدٌر وحدة ضمان الجودة لعرضه على رؤساء  توصٌفمراجعة  -4

 الاقسام.

مراجعةةة تقةةارٌر المقةةررات والبةةرامج ورفةةع تقرٌةةر لمةةدٌر وحةةدة ضةةمان الجةةودة لعرضةةه علةةى رؤسةةاء  -5

 الاقسام.

 الإستبيبًبث لجٌه. 2

 والوئئىليبث: الوهبم  

رغ٤ٔغ أٗٞاع ٝ ث٘ٞك الاٍزج٤بٗبد أُطِٞثخ  ).أُؼٜلاػلاك كهاٍخ ُلاٍزج٤بٗبد أُطِٞثخ ث٘بء ػ٢ِ اؽز٤بعبد  .1

 ٖٓ اُٞؽلاد ٝ اُِغبٕ ٝ الاهَبّ اُؼ٤ِٔخ ثبُٔؼٜل لاٍز٤لبء ٓزطِجبد اُغٞكح ثبُٔؼٜل(.

 : أَُزٜلكخ ٖٝٓ أٓضِخ مُي الاؽز٤بعبد ٝرٞى٣ؼٜب ػ٢ِ اُلئبدرظ٤ْٔ اُؼل٣ل ٖٓ الاٍزج٤بٗبد ث٘بء ػ٢ِ  .2

 اٍزج٤بٗبد كٝه٣خ ُزو٣ْٞ أُووهاد اُلها٤ٍخ ٝ الآزؾبٗبد -  

 .أُؼٜل اٍزج٤بٗبد ُزو٣ْٞ أكاء اكاهاد -  

 .ثبُٔؼٜل اٍزج٤بٗبد ُو٤بً اُوػب اُٞظ٤ل٢ لأػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝ الإكاه٤٣ٖ  - 

 .أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ ٝ الإكاه٤٣ٖ ػٖ ٗٔؾ اُو٤بكحاٍزج٤بٗبد ُو٤بً هػبء   - 

رٞى٣غ الإٍزج٤بٗبد أُقزِلخ )اٍزج٤بٗبد رو٤٤ْ أُووهاد ٝ اُجوٗبٓظ، اٍزج٤بٗبد اُزؼ٤ِْ ٝ اُزؼِْ ٝ اُز٤َٜلاد  .3

أُبك٣خ، لإٍزج٤بٗبد اُلائؾخ اُلاف٤ِخ، اٍزج٤بٗبد اُزؾ٤َِ اُج٤ئ٠، اٍزج٤بٗبد اُوإ٣خ ٝ اُوٍبُخ ٝ الأٛلاف 

زوار٤غ٤خ ُِٔؼٜل، لإٍزج٤بٗبد ػٖ ٤ٍبٍخ اُوجٍٞ ٝ اُزؾ٣َٞ، اٍزج٤بٗبد الإهشبك الأًبك٠ٔ٣، اٍزج٤بٗبد الإٍ

ه٤بً اُوػب اُٞظ٤ل٠، اٍزج٤بٗبد ٗٔؾ اُو٤بكح، رو٤٤ْ اُقلٓبد اُطلاث٤خ، اٍزج٤بٗبد ؽوٞم ا٤ٌُِٔخ اُلٌو٣خ ... 

 –الإكاه٤٣ٖ  –اُطلاة  –أُؼبٝٗخ أػؼبء ا٤ُٜئخ  –اُـ( ػ٠ِ الأؽواف أُؼ٤٘خ )أػؼبء ٤ٛئخ اُزله٣ٌ 

  اُقو٣غ٤ٖ( ك٠ أُٞاػ٤ل أُووهح ُنُي. -الأؽواف أُغزٔؼ٤خ 

 اػلاّ ٝرٞع٤ٚ الأؽواف أُؼ٤٘خ ػٖ ٤ًل٤خ اٍز٤لبء ٛنٙ الإٍزج٤بٗبد ثظٞهح ٓٞػٞػ٤خ. .4

 .رغ٤ٔغ الإٍزج٤بٗبد ٖٓ الأؽواف أُؼ٤٘خ .5

 ٝ اهٍبٍ اُ٘زبئظ ٝ اُزوبه٣وا٠ُ ٝؽلح اُغٞكٙ. ٍزج٤بٕؾ٤َِ ٗزبئظ الاٍزج٤بٗبد ًٝزبثخ اُزوبه٣و اُقبطخ ثٌَ ار .6
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 اطلاه اعواءاد رظؾ٤ؾ٤خ ٝ رٞط٤بد ُلأؽواف أُؼ٤٘خ ث٘زبئظ الإٍزج٤بٗبد.  .2

 .اُ٘زبئظ أُزٞطَ ا٤ُٜباُزؾ٤َِ ٝ رؾل٣ش الاٍزج٤بٗبد ث٘بء ػ٠ِ   .2

 ٚ كٝه٣ب.ٓزبثؼخ الإعواءاد اُزظؾ٤ؾ٤ .4

 .اكاهح ٝؽلح اُغٞكٙرول٣ْ روبه٣و كٝه٣خ هثغ ٣ٍٞ٘خ ٝ اػزٔبكٛب ٖٓ ٓغٌِ  .10

 .اػلاك فطخ اُؼَٔ ا٣َُٞ٘خ .11

 إعداد هعبيير الدراست ال اتيت لجٌه. 3  -1

 والوئئىليبث: الوهبم  

التعرف الدقٌق على معاٌٌر الاعتماد ومؤشراتها وخصائصها والمخرجات المطلوبة والمعدة من قبل جهة  -1

 .بطلب الاعتمادالمعهد بها تقدم ٌس الاعتماد التى

المعهد دراسة مدى توافق مخرجات ) غٌر مستكمل(-جزئً-الحالً )الاستكمال الكلً تقٌٌم الوضع  -2

 .واصدار تقرٌر بذلك .د(وثائقه مع متطلبات جهة الاعتماو

 .للمعهدتجمٌع ومراجعة البٌانات الخاصة بإعداد التقارٌر السنوٌة والدراسة الذاتٌة  -3

 مراجعة صٌاغة معاٌٌر الدراسة الذاتٌة وإستٌفاء الوثائق الداعمة. -4

 .المختلفه أوجه القصور عن تقرٌراعداد   - -5

 .مراجعة ملف الاعتماد والوثائق الداعمة -6

 تقوٌم ذاتى.ال اعداد خطة -7

 وضع خطط تنفٌذٌة للتحسٌن والتعزٌز فى ضوء نتائج تقوٌم الفاعلٌة التعلٌمٌة. -8

 الموضوعة زمنٌاً. طالخط التأكد على استمرارٌة -9

المتابعة الدورٌة لتقارٌر البرامج والمقررات، وملفات المقررات، والبحث العلمى، وخطط معالجة   -11

 .بكل المعاٌٌر وتصحٌح الجوانب السلبٌة

 (:18مادة )

 

:الجهاس الإداري 
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 ُِٞؽلح ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ: الإكاه٣١زْ رؼ٤٤ٖ أػؼبء اُغٜبى 

 الىظيفت عدد

 أفظبئ٢ شجٌبد ٝؽبٍت آ٢ُ 1

 ٌٍوربه٣خ 2

 ػبَٓ 1

 (:19مادة )

:إختصاصاث الجهاس الإداري 

ُِغٜبد  ٝاثلاؿٜبر٘ظ٤ْ ٝػوع أُٞػٞػبد اُل٤٘خ ػ٠ِ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ٝرِو٢ اُزٞع٤ٜبد ثشؤٜٗب  -1

 أُقزظخ.

 ثؾضٜب.ُِٞؽلح ر٤َ٘ن اُؼَٔ ك٢ ثؾش أُٞػٞػبد اُل٤٘خ اُز٢ ٣وٟ أُل٣و اُز٘ل٤ن١  -2

 اُو٤بّ ثؤػٔبٍ اٌَُوربه٣خ أُطِٞثخ ُِٞؽلح. -3

 .ٔؼٜلرغ٤ٔغ أُوكوبد اُلاىٓخ ُِلهاٍخ اُنار٤خ ٖٓ كافَ أٝ فبهط اُ -4

 ٖٓ ػ٘بطو اُلهاٍخ اُنار٤خ. لأ١ًزبثخ ٝرٞى٣غ ٝرغ٤ٔغ ٝرؾ٤َِ الاٍزج٤بٗبد أُقزِلخ اُلاىٓخ  -5

 ُِ٘لٝاد ٝػَٔ اُلػبٟٝ ٝ الارظبلاد اُلاىٓخ. الإػلاك -6

 .ٔؼٜلأٝ ػ٠ِ ٓٞهغ اُ اُٞهه٢ٓزبثؼخ اػلاك ٝ رغ٤ٔغ ِٓق أُووه ػ٠ِ أَُزٟٞ  -2

 عٔغ أُؼِٞٓبد ٝاُج٤بٗبد الإؽظبئ٤خ اُز٢ ٣زطِت ٝعٞكٛب ُِو٤بّ ثٜٔبّ اُٞؽلح ٝكهاٍزٜب ٝرؾ٤ِِٜب. -2

 .ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن اُجوآظ أُزؼِوخ ثزٌُ٘ٞٞع٤ب أُؼِٞٓبد -4

 .اُٞؽلحر٘ل٤ن أ١ ٜٓبّ أفوٟ رطِت ٜٓ٘ب ك٢ ٗطبم ٜٓبّ  -10

 

 (:20مادة )

:أحكام عامت 
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ػ٘ل رـ٤ت أ١ هئ٤ٌ ُغ٘ةخ أٝ ػؼةٞ ثبُٞؽةلح ػةٖ اُؾؼةٞه صةلاس اعزٔبػةبد ٓززب٤ُةخ ُِٞؽةلح كٕٝ اػزةناه  -1

٣ْ الأكاء اُشٜو١ اُن١ رؼةلٙ ُغ٘ةخ ٞمُي ك٢ رو ، ٣ؼزجو مُي رق٤ِبً ٓ٘ٚ ػٖ أُٜبّ أًُِٞخ ا٤ُٚ ٣ٝنًو ٌٓزٞة

 أُواعؼخ اُلاف٤ِخ. 

اُٞؽلح رول٣ْ روو٣و شٜو١ ػٔب هبٓٞا ثبٗغبىٙ ٖٓ ٜٓبّ فلاٍ ٛنا اُشٜو ٝاما رؼضو ارٔبّ ػ٠ِ ع٤ٔغ أػؼبء  -2

ًِٜب رنًو أٍجبة ٛنا اُزؼضو ٓغ ٝعٞة اثلاؽ هإٍةبء اُِغةبٕ ٝهئة٤ٌ اُٞؽةلح ثةؤ١ ػوجةبد  ثؼغ أُٜبّ أٝ

 ٜب ٝارقبم ٓب ٣ِيّ ُِزؼبَٓ ٓؼٜب. زكٞه ظٜٞهٛب ؽز٠ ٣ز٠َ٘ ٓ٘بهش

 

روّٞ ُغ٘خ اكاهح اُغٞكح ثبػلاك روبه٣و شٜو٣خ ػٖ أػٔبٍ اُِغبٕ ٝأػؼةبء اُٞؽةلح. ًٔةب رؼةل روو٣ةواً ٓغٔؼةب  -3

ػةةٔبٕ أشةةٜو ػةةٖ ٓغٔةةَ الأٗشةةطخ اُزةة٢ رٔةةذ ٝاُزةة٢ رؼضةةود إ ٝعةةلد ٝرولٓةةٚ َُِةة٤ل ٓةةل٣و ٝؽةةلح  4ًةةَ 

 اُغٞكح ٓٞػؾبً ك٤ٜب أٍجبة اُزؼضو ٝأَُئٍٞ أٝ أَُئُٕٞٞ ػ٘ٚ. 

بٕ اُٞؽلح ػٔبٕ الارظبٍ أَُزٔو ث٤ْٜ٘ ٝث٤ٖ هإٍةبء ُغةبْٜٗ ُزَةِْ أُٜةبّ ٝرَة٤ِْ ػ٠ِ ع٤ٔغ أػؼبء ُغ -4

ٌ اُٞؽةلح ًزبثةخ ؽزة٠ ٣وكةن اُ٘زبئظ ك٢ أُٞػل أُووه ُٜب ، ٝاما ؽلس ػٌٌ مُي ٣جِؾ هإٍبء اُِغةبٕ هئة٤

 ٣ْ الأكاء اُشٜو١ ُِؼؼٞ. ٞمُي ثزو

اُِغةبٕ ٝأػؼةبء اُٞؽةلح  ثبثلاؽ ع٤ٔةغ هإٍةبءاُغٞكح ثؼل اُزشبٝه ٓغ ٓل٣و اُٞؽلح  اكاهح٣وّٞ هئ٤ٌ ُغ٘خ  -5

 ٣ْ الأكاء اُشٜو٣خ شقظ٤ب ٌَُ ْٜٓ٘. ٞث٘زبئظ رو

ػ٠ِ ٓل٣و اُٞؽلح إٔ ٣ؼَٔ ػ٠ِ رن٤َُ اُظؼٞثبد ٝأٍةجبة اُزؼضةو كة٢ أُٜةبّ هةله آٌبٗةٚ ٝؽَةت أُزةٞكو  -6

ػْ ٝاُؼةٕٞ ٌُةَ ٓٔضِةخ كة٢ ػ٤ٔةلٛب ٝإٔ ٣وةلّ اُةلٔؼٜةل ُل٣ٚ ٖٓ الإٌٓب٤ٗبد ٝ ٖٓ فلاٍ اُزؼبٕٝ ٓةغ اكاهح اُ

 هإٍبء اُِغبٕ ٝأػؼبء اُٞؽلح ُؼٔبٕ ؽَٖ ٤ٍو اُؼَٔ. 

٣غٞى ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح الاٍزؼبٗخ ثؼلك ٓةٖ اُطةلاة أُز٤ٔةي٣ٖ ثبُ٘شةبؽ ٝأُجةبكهح كة٢ اٗغةبى الأػٔةبٍ  -2

ُِٔؼبٝٗةةخ كةة٢ رٞى٣ةةغ ٝعٔةةغ الاٍةةزج٤بٗبد َٝٓةةبػلح اُِغةةبٕ كةة٢ ثؼةةغ الأػٔةةبٍ اُل٤٘ةةخ ثبُٞؽةةلح ٗظ٤ةةو ٓةة٘ؼ 

    شٜبكاد رول٣و ُْٜ ػ٠ِ ٓؼبٝٗزْٜ ك٢ أٗشطخ اُغٞكح.

ط٤بد فبطخ ثؾظٍٞ اَُبكح هإٍبء اُِغبٕ ٝأػؼبء اُٞؽلح ٝٓؼب٤ْٜٗٝ ٖٓٔ هكغ رٞ ٞؽلح٣ز٠ُٞ ٓل٣و اُ -2

ٍبٛٔٞا ك٢ أٗشطخ اُغٞكح ػ٠ِ ٌٓبكؤح ػٖ أُٜبّ اُز٢ أٗغيٝٛب أٝ شبهًٞا ك٢ اٗغبىٛب ث٘غبػ ٝػٖ 

 .ٔؼٜلؽؼٞه اُغَِبد ؽجوبً ُِوٞاػل أُؼٍٔٞ ثٜب ثبُ

 (:21مادة )
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:الجهاث المستفيدة 

 أولاً: جهاث خارج المعهد:

 التعلٌم الخاص. –وزارة التعلٌم العالً  -1

 المجلس الأعلً للجامعات ولجانه ذات الصلة. -2

 الهٌئة القومٌة لضمان الجودة والإعتماد. -3

 الجهات المستفٌدة من مخرجات التعلٌم. -4

 مؤسسات المجتمع المدنً المهتمة بالتعلٌم والعمل الاجتماعً وجهات توظٌف الخرٌجٌن. -5

 اُؼ٤ِٔخ اُؾ٤ٌٓٞخ ٝاُقبطخ.اُغبٓؼبد ٝأُؼبٛل  -6

 شوًبد.أُظبٗغ ٝاُ -2

 أُواًي اُجؾض٤خ. -2

 أ٤ُٝبء أٓٞه اُطلاة. -4

 .ٜ٘ل٤ٍخعٔؼ٤بد ٤ٛٝئبد الاٍزشبهاد اُ -10

 .اُؼٔوا٤ٗخ أُغزٔؼبد ٤ٛئخ -11

 .ٝاُؼب٤ِٖٓ ُٜب اُزبثؼخ ثبُٔل٣و٣بد الإكاهاد ٝ الإٌٍبٕ ٓل٣و٣بد -12

 .الأػٔبٍ ٝاُقبص ُوطبػ٠ اُزبثؼخ اُوبثؼخ اُشوًبد  -13

 .اُلوػ٤خ اُ٘وبثبد ٝ أُٜ٘ل٤ٍٖ ٗوبثخ  -14

 ثانياً: جهاث داخل المعهد:

 الأقسام العلمٌة. .1

 الإدارات والجهات المختصة بالمعهد. .2

 أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم. .3

 اُطلاة .4

 (:22مادة )

، ٛبلاػزٔبكفلاٍ صلاصخ أ٣بّ ػ٠ِ الأًضو ٖٓ ربه٣ـ طلٝهٛب ٔؼٜل رجِؾ هواهاد ٓغٌِ اكاهح اُٞؽلح ا٠ُ أ.ك.ػ٤ٔل اُ

 ا٠ُ ٌٓزجٚ. ٍٙ أٍجٞع ٖٓ ربه٣ـ ٝطُٜٞب َٓزٞكبٝرؼزجو ٗبكنح اما ُْ ٣ؼزوع ػ٤ِٜب فلا



Ministry of Higher Education and 
Scientific Research 

Menoufia Higher Institute of Engineering 
and Technology  

Quality Assurance Unit 

 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً  

 المعهد العالً للهندسة والتكنولوجٌا بالمنوفٌة

 وحدة ضمان الجودة

 

   -20- 

 هركس الببجىر  -هحبفظت الوٌىفيت -العٌىاى: جوهىريت هصر العربيت

 الوعهد العبلي للهٌدست والتكٌىلىجيب

WWW.bie.edu.eg  

Email: info@bie.edu.eg  

Tel.: 01021840974 
 

 (:23مادة )

( َُةة٘خ 44شةةؤٗٚ ٗةةض فةةبص ثٜةةنٙ اُلائؾةةخ اُوٞاػةةل اُةةٞاهكح ثوةةبٕٗٞ ر٘ظةة٤ْ اُغبٓؼةةبد ههةةْ ) كةة٣٢طجةن ك٤ٔةةب ُةةْ ٣ةةوك 

 الأكاءرطة٣ٞو ٝروة٣ْٞ  ثةبكاهحاُقبطةخ  ثبُٔ٘ٞك٤خاكاهح أُؼٜل اُؼب٢ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب ّ ٝهواهاد ٓغٌِ 1422

 .ٛنا اُشؤٕ ك٢ُؼٔبٕ اُغٞكح ٝاهشبكاد ُٝٞائؼ ٝىاهح اُزؼ٤ِْ اُؼب٢ُ 

 

 (:24مادة )

 -:ٌتم الصرف من مٌزانٌة المعهد على البنود التالٌة

 أولاً: مجلس الإدارة

جنٌه فى الجلسة الواحدة  51جلسات لمجالس إدارة وحدة ضمان الجودة بالمعهد بواقع ٌتولى المعهد صرف بدل حضور 

 جلسة سنوٌاً ٌتحملها المعهد. 12بحد أقصى 

 ثانٌاً : المجلس التنفٌذى

 12جنٌة فى الجلسة الواحدة بحد أقصى  51ٌتولى المعهد صرف بدل حضور جلسات للمجلس التنفٌذى للوحدة بواقع 

 لها المعهد.جلسة سنوٌاً ٌتحم

 لوحدةالتنفٌذي لمدٌر اللوحدة ونائب التنفٌذي لمدٌرالثالثاً : 

ع٤٘ٚ شٜو٣بً ُ٘بئت  1000ع٤٘ٚ شٜو٣بً ُٔل٣و اُٞؽلح ٝ 1500ُٞؽلح ػٔبٕ اُغٞكح ثبُٔؼٜل اُز٘ل٤ن١ ٔل٣و٣ِظوف ُ

 .٣زؾِٜٔب أُؼٜل ٓل٣و اُٞؽلح

 رابعاً : أعمال الإستشارات

  ساعات ٌومٌاً  6جنٌه بحد أقصى  151خارج المعهد ٌتم إحتساب أجر الساعة  ن منالة الإستعانة بمستشارٌفى ح

 .مضافاً إلٌه بدل الإنتقال

 وقد قرر مجلس إدارة الوحدة بضرورة وجود مستشار للوحدة.

 خامساً : الجهاز الفنى والمالى والإدارى

 د ُِغٜل الإػبك٠ٛنح اُلئبد ٌٓبكؤالإفزجبه ٝرٔ٘ؼ ٣وَْ ا٠ُ صلاس كئبد ٝظ٤ل٤خ )أ( أٍٝ , )ة( صبٕ , )ط( رؾذ 

 ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٠ُ:ػ٢ِ ؽِت أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ُِٞؽلح ثقلاف ٓب ٣زوبػبٙ ٖٓ أعو صبثذ ؽجوبً ُِوٞاػل  
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  )ج( تحت الإختبار )ب( ثان أول  ( أ) الفئات 

  جنٌه 51 جنٌه 75 جنٌه 111 مكافأة شهرٌة ابتة

 جنٌه للساعة 11 للساعةجنٌه  15 جنٌه للساعة21 مكافأة ساعات زائدة
 بحد أقصى ساعتٌن ٌومٌاً وبما

 لا ٌتجاوز ثلاث مرات شهرٌاً  

 

 سادساً : العمال

 تقسم إلى فئتٌن )أ( دبلوم و)ب( بدون مؤهل وتمنح هذة الفئات مكافأت للجهد الإضافى على النحو التالى:

 

 القواعد المنظمة لعمل الجهاز الفنى والمالى والإدارى :

 الوحدة وبمراعاة الضوابطٌكون التكلٌف بالأعمال الفنٌة والمالٌة والإدارٌة بموافقة من السٌد الأستاذ الدكتور مدٌر 

 -التالٌة: 

 

 برة فى المجال.خالفئة الأولى )أ( مؤهل جامعى عالى و 

 .الفئة الثانٌة )ب( مؤهل جامعى عالى وخبرة فى المجال 

 .الفئة الثالثة )ج( مؤهل جامعى عالى وخبرة فى المجال 

الأستاذ الدكتور مدٌر الوحدة وتكون وٌجوز صرف المكافأت لفئات أخرى ٌتطلبها عمل المركز على موافقة السٌد 

 .حسب الجداول المبٌنة قٌمتها بما لا ٌزٌد على قٌمة الساعة المقررة للسادة العاملٌن بالمركز

 سابعاً : الإنتقالات 

 تطبق لائحة بدل السفر المعمول بها بالجهاز الإدارى للدولة.

 

 

  )ب( بدون مؤهل )أ( دبلوم الفئات

  جنٌه  25 جنٌه  51 مكافأة شهرٌة ثابتة

 جنٌه للساعة 3 جنٌه للساعة 5 مكافأة ساعات زائدة
 بحد أقصى ساعتٌن ٌومٌاً وبما لا

 ٌتجاوز ثلاث مرات شهرٌاً  
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 ثامناً : التدرٌب وورش العمل

ومن فى  أعضاء هٌئة التدرٌس المحاضر
 مستواهم

 من غٌر أعضاء هٌئة التدرٌس

 جنٌه 51 جنٌه 111 أجر الساعة 

 

ٌتم إحتساب ساعتان لكل ٌوم من أٌام إنعقاد ورشة العمل أو : من داخل المعهدبالنسبة لمكافأت القائمٌن على الإعداد 

إدارى( وتحسب المكافأة على أساس قٌمة الدورة التدرٌبٌة للمالٌٌن والإدارٌٌن والعمال )بواقع مسئول مالى ومسئول 

 الساعة المدرجة بلائحة الساعات الزائدة الواردة أعلاه.

 

 تاسعاً : الإشتراك فى ورش العمل والدورات التدرٌبٌة والمؤتمرات

 مٌزانٌة المعهد وفى ٌخصص جزء من مصروفات المعهد لعمل ورش العمل والدورات التدرٌبٌة والمؤتمرات فً

 من السٌد الأستاذ الدكتور مدٌر الوحدة وموافقة مجلس إدارة الوحدة  )أو من ٌفوضة مجلس الإدارة (. ضوء إقتراح 

 عاشراً : شراء الأجهزة

 وحسب  وتبعاً للإجراءات الإدارٌة المتبعةالمقدمة من المشترٌات بالمعهد   على العروضٌتم شراء الأجهزة بناءً 

 .الحاجة

 حادى عشر : السلف

 جنٌه على أن ٌتم تسوٌتها وفقاً للقواعد المنظمة لذلك على أن ٌستخرج  3111ه مؤقتة بحد أقصى ٌتم صرف سلف

 ى إقتراح من السٌد الأستاذ الدكتور مدٌر الوحدة.لسادة العاملٌن بالوحدة وبناء علالشٌك بقٌمة السلفة بأسم أحد ا

 ثانى عشر :المصروفات المتنوعة

  –المحمول  –التلٌفون  –البوفٌة والضٌافة  –المصروفات النثرٌة  –المطبوعات  –وهى مثل ) الأدوات الكتابٌة 

 وغٌرها من المصروفات التى لم تدرج فى البنود السابقة (. –الانترنت 

 ثالث عشر : أعتماد الصرف

 المعهد.عمٌد  ر/الدكتوالأستاذ ٌكون إعتماد الصرف للبنود السابقة من السٌد الأستاذ الدكتور مدٌر الوحدة , مع السٌد 
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 (:25مادة )

 ي للوحدة وٌقوم محلة المدٌر التنفٌذ ٌمثل رئٌس مجلس الإدارة بصفتة وحدة ضمان الجودة أمام الغٌر وأمام القضاء

 .الإدارة حال تفوٌضه من رئٌس مجلس

 (:26مادة )

 ئحة القواعد القانونٌة الواردة بقانون تنظٌم الجامعات ولائحتة ٌطبق فٌما لم ٌرد فى شأنه نص خاص بهذه اللا

 .هدعبالمالتنفٌذٌة والقوانٌن الأخرى التى تنظم العمل 

 (:72مادة )

  ثبُٔ٘ٞك٤خ ٠ٛ:أُؼٜل اُؼب٢ُ ُِٜ٘لٍخ ٝاُزٌُ٘ٞٞع٤ب غٞكح ك٢ اٍُٝبئَ الارظبٍ ثٞؽلح ػٔبٕ 

  بُٔؼٜلث الاهػ٠ٓوو اُٞؽلح ثبُلٝه. 

 ُِٔؼٜل الاٌُزو٢ٗٝ أُٞهغ  :www.bie.edu.eg 

  : 01203560204 – 01021240424ر٤ِلٕٞ أُؼٜل  

 ثو٣ل أُؼٜل الإٌُزو٢ٗٝ  :Info@bie.edu.eg 

  : كبًٌ أُؼٜل 

 (:82مادة )

 .اكاهح أُؼٜل٣ؼَٔ ثٜنٙ اُلائؾخ كٞه اػزٔبكٛب ٖٓ ٓغٌِ 


